
atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

1
Gestione delle Delibere della 

Giunta comunale
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi

15 gg dalla data 
dell'adozione

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

2
Gestione delle Delibere del 

Consiglio comunale
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi

15 gg dalla data 
dell'adozione

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

3
Gestione delle 

Determinazioni di 
competenza del settore

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 15 gg
Avv. Fulvio Andrea 

Pastorino ‐ Segretario 
Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

4
Gestione delle liquidazioni 

fatture di beni, lavori e servizi
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 20 gg

Esclusi i tempi 
procedimenti Ufficio 

Ragioneria

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

5

Accesso agli atti 
amministrativi formale    L. 
241/90 L. 150/2000 e DPR 

184/2006 art. 3 regolamento 
comunale

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
30 gg dalla 

presentazione 
dell'istanza

decorsi 10 gg dalla 
comunicazione ai 
controinteressati

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

6

Accesso agli atti 
amministrativi informale    L. 

241/90 L. 150/2000,  e 
regolamento comunale

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi

3 gg dalla 
presentazione 

dell'istanza all'Ufficio 
URP

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

7

Interrogazioni, interpellanze 
e mozioni    L. 267/2000 

riguardanti Lavori Pubblici e 
Patrimonio

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg
Avv. Fulvio Andrea 

Pastorino ‐ Segretario 
Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

8
Autentica copie di documenti 

depositati in Segreteria‐ 
D.P.R. 445/2000

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi Tempo reale 
Avv. Fulvio Andrea 

Pastorino ‐ Segretario 
Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

DATI RELATIVI AI PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DEL COMUNE DI CAMERI ‐ ART. 35, D.LGS N. 33/2013

PROCEDIMENTI AMMISTRATIVI DELL'AREA LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 

conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 

strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Procedimenti Area 
Amministrativa, 
Scolastica ‐ Socio 

Educativa
  collegamento con 
ufficio relazioni con il 

pubblico



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

9
Adempimenti relativi 

all'acquisizione di DURC, CIG 
E CUP

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

10
Rilascio copie di documenti 
depositati presso l'Area 

Lavori Pubblici e Patrimonio

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 3 gg
Avv. Fulvio Andrea 

Pastorino ‐ Segretario 
Generale

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 

conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 

strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

11
Fornitura dati e informazioni 

a privati e Enti
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi

da 30 gg a tempo 
reale in relazione alla 

complessità

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

12

Approvazione in linea 
tecnica/economica di 

progetti per opere pubbliche. 
D. Lgs 12 aprile 2006, n. 163 ‐ 

D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi

30 gg progetto 
preliminare          

30 gg progetto 
definitivo             30 

gg progetto 
esecutivo

Dalla data della 
presentazione di tutti i 
pareri, autorizzazioni, 

nullaosta, ecc 

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

13

Espletamento della 
procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per la 
realizzazione di lavori e/o 
forniture in economia 

mediante cottimo fiduciario o 
in amministrazione diretta 
con pagamento su fattura: 
Svolgimento gara ufficiosa o 
sondaggio informale, esito D. 
Lgs 12 aprile 2006, n. 163 ‐ 

D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 20 gg

dalla data 
dell'approvazione in 
lenea economica 
del progetto

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

14

Espletamento della 
procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per la 

realizzazione di opera 
pubblica in appalto mediante 
la procedura negoziata: invito 
ditte, svolgimento gara, esito. 
D. Lgs 12 aprile 2006, n. 163 ‐ 

D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 50 gg.

dalla data 
dell'approvazione 

del progetto 
esecutivo

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

15

Espletamento della 
procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per la 

realizzazione di opera 
pubblica sotto soglia in 

appalto mediante licitazione 
privata: pubblicazione bando, 
selezione imprese, lettera di 

invito, svolgimento e 
pubblicazione gara.

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 150 gg.

dalla data 
dell'approvazione 

del progetto 
esecutivo

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

15

Espletamento della 
procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per la 

realizzazione di opera 
pubblica sotto soglia in 

appalto mediante appalto 
concorso: dalla pubblicazione 
del bando alla pubblicazione 
dell'esito. D. Lgs 12 aprile 

2006, n. 163 ‐ D.P.R. 
207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 180 gg.

Dalla data 
dell'approvazione 

del progetto 
preliminare

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

16

Espletamento delle 
procedure di individuazione 
del concessionario per la 

progettazione, la costruzione 
e la gestione di opera 

pubblica sotto soglia: dalla 
pubblicazione del bando alla 
pubblicazione dell'esito. D. 
Lgs 12 aprile 2006, n. 163 ‐ 

D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 210 gg.

Dalla data 
dell'approvazione 

del progetto 
preliminare

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

17

Espletamento della 
procedura di individuazione 
della ditta appaltatrice per la 

realizzazione di opera 
pubblica sopra soglia in 

appalto mediante procedura 
aperta o ristretta: dalla 

pubblicazione del bando alla 
pubblicazione dell’esito. D. 
Lgs 12 aprile 2006, n. 163 ‐ 

D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 210 gg.

Dalla data 
dell’approvazione 
del progetto in linea 

economica.

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

18

Autorizzazione al subappalto 
di parte dei lavori compresi 
nell'appalto di opera pubblica 
Art. 141 del DPR/554/90  ‐    
articolo 18, comma 9 della 

legge 55/1990  

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg.
Dalla data di 
presentazione 
dell'istanza

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

19

Decisione in merito all'istanza 
di recesso dell'appaltatore 

dal contratto per ritardo nella 
consegna dei lavori per fatto 

imputabile 
all'Amministrazione. D.P.R. n. 
207, art. 153 e D.M. 19 aprile 

2000, n. 145 art. 9

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 20 gg.
Dalla data di 
presentazione 
dell'istanza

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

20

Autorizzazione al direttore 
dei lavori per la consegna dei 
lavori. D.P.R. n.207/2010 art. 

153

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 45 gg.

Dalla data 
dell’aggiudicazione 
dei lavori e/o dalla 
sottoscrizione del 
contratto d’appalto

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

21

Richiesta di concessione 
proroga del termine per 

l'esecuzione dei lavori art. 26 
del D.M. n. 145/2000

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg.
Dalla data di 
presentazione 
dell'istanza

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

22

Approvazione della perizia 
suppletiva e di variante di 

opera pubblica con 
sottoscrizione dell'atto di 

sottomissione con eventuale 
concordamento di nuovi 
prezzi Art. 132 D.Lgs 

163/2006 ‐ D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg

Dalla data della 
presentazione del 
progetto di variante 
completo di tutti i 

pareri, autorizzazioni, 
nullaosta, ecc. sul 
progetto esecutivo

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

23

Emissione dei certificati di 
pagamento e delle note di 
liquidazione relativi agli 
acconti del corrispettivo 
lavori e disposizione 
provvedimento di 

liquidazione art. 194 e 195 
del D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg

Il termine decorre 
dalla data di 

maturazione di ogni 
stato di avanzamento 
dei lavori a norma 

dell'art. 194 del D.P.R. 
207/2010

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

24

Approvazione del collaudo e 
del certificato di regolare 
esecuzione. Art. 141 D.Lgs 
163/2007 ‐ D.P.R. 207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 90

Dalla data di consegna 
del collaudo e/o del 
certificato di regolare 

esecuzione.

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

25

Svincolo della cauzioni e delle 
garanzie. D. Lgs 12 aprile 
2006, n. 163 ‐ D.P.R. 

207/2010

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30

Il termine decorre 
dall'aggiudicazione 
per la cauzione 
provvisoria e 

dall'approvazione del 
collaudo o del 

certificato di regolare 
esecuzione per le altre 
cauzioni e garanzie

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

26

Rilascio attestazioni, 
dichiarazioni varie, desumibili 

dagli atti, richieste da 
imprese, società, ditte 

concernenti lavori pubblici 
eseguiti o in corso di 
esecuzione e similari

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30
Dalla data di 

presentazione della 
domanda

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

27
Richiesta interventi 

manutentivi presso le scuole 
o immobili comunali

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
da 20 gg a tempo 

reale in relazione alla 
complessità

Termine delle varie 
fasi disciplinati dal 
regolamento per 
l’acquisizione dei 
beni e servizi in 

economia

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

28
Autorizzazione allo svincolo 

deposito cauzionale
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 15 gg

dalla verifica di 
regolare esecuzione 
dei lavori e dalla 

domanda di svincolo

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

29
Compilazione del processo 
verbale di somma urgenza. 
D.P.R. N. 207/2010 art. 176

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 3 gg

Dalla data della 
visita di sopralluogo 
del sito interessato 

dall’evento 
calamitoso

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

30

Affido ed esecuzione dei 
lavori in economia in 
circostanze di somma 

urgenza. D.P.R. n 207/2010 
art. 176

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 5 gg

Dalla data della 
compilazione del 

processo verbale di 
somma urgenza. Il 
termine decorre 
dalla data di 

compilazione del 
processo verbale di 
somma urgenza

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

31
Concessione loculi / ossari 

comunali
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi Tempo reale 

Dalla data di 
presentazione della 

domanda

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 
conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 
strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

32
Autorizzazione  estumulazioni 

/esumazioni /traslazioni
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 20 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda nei termini e 
tempi previsti dal 
Regolamento 

Comunale di Polizia 
Mortuaria approvato 
con deliberazione di 
Consiglio Comunale n. 
20 del 22.04.2009 e 

s.m.i. 

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio
  collegamento con 

Cimitero



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

33
Gestione autorizzazioni 
ingressi nel cimitero con 

vetture e biciclette

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi Tempo reale 
Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

34
Gestione autorizzazioni 

manutenzione straordinaria 
sepolture

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
30 gg. Dalla 

presentazione 
dell'istanza

parere vincolante 
rilasciato dalla 

Commissione per il 
Paesaggio

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

35
Gestione intestazioni e 
contratti sepolture

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
da 30 gg a tempo 

reale in relazione alla 
complessità

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

36 Rimborso quote loculi
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 20 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

37
Autorizzazione utilizzo Area 

Mercato                    
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 10 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

38
Autorizzazione utilizzo Sala 

Polivalente                  
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 10 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

39
Autorizzazione utilizzo Saletta 

sopra Polivalente            
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 10 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

40
Autorizzazione utilizzo saletta 

via IV Novembre             
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 10 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

41
Autorizzazione utilizzo 
Palestra Centro Sportivo 

(SPORT CUBE)               

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 10 gg
Dalla data di 

presentazione della 
domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

42
Autorizzazione utilizzo 

Campo Sportivo Comunale    
Area Lavori Pubblici e 

Patrimonio
geom. Giuliano Crespi 10 gg

Dalla data di 
presentazione della 

domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio
  collegamento con 

Cimitero

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 

conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 

strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio
  collegamento con 

utizizzo e concessione 
di strutture e 

attrezzature comunali



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

43
Autorizzazione utilizzo 

Palestra Scuola Secondaria di 
1° Grado via Marè 38         

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg

Dalla data di 
presentazione della 
domanda e previo 

parere vincolante del 
Consiglio d'Istituto

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

44
Autorizzazione utilizzo Scuola 
Primaria via Manzoni n. 27    

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 30 gg

Dalla data di 
presentazione della 
domanda e previo 

parere vincolante del 
Consiglio d'Istituto

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

45
Autorizzazione utilizzo 
attrezzatura comunale

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 10 gg
Dalla data di 

presentazione della 
domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

46
Gestione Servizio raccolta 
chiamata rifiuti ingombranti

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi

30 gg. Dal 
versamento 
dell'importo 

richiesto per il ritiro

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 
conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 
strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio 
collegamento con 
servizio di raccolta 
rifiuti ingombranti

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

Il cittadino che ha presentato un’istanza al Comune, 
quando sia trascorso il termine stabilito per la 

conclusione del relativo procedimento, può rivolgersi 
al titolare del potere sostitutivo ai seguenti recapiti: 
recapiti telefonici: 0321.511633/621 casella mail 
istituzionale: segretario@comune.cameri.no.it Il 
titolare del potere sostitutivo deve concludere il 
procedimento entro un termine pari alla metà di 
quello originariamente previsto, attraverso le 

strutture comunali competenti o con la nomina di un 
commissario.

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio
  collegamento con 

utizizzo e concessione 
di strutture e 

attrezzature comunali



atti e i documenti da 
allegare all'istanza e 

modulistica, compresi i 
fac‐simile per le 
autocertificazioni

uffici ai quali 
rivolgersi per 
informazioni

47

Attestazione  legge 
23/11/2000, n. 354 – misure 

agevolative per la 
riqualificazione del costo del 
gasolio e del gas di petrolio 
liquefatto (gpl) impiegati 
come combustibile per il 

riscaldamento.
individuazione zone edificate 
“non metanizzate” ricadenti 
al di fuori del centro abitato

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi 10 gg
Dalla data di 

presentazione della 
domanda.

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio 
collegamento con zone 

edificate e non 
metanizzate

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

48
Gestione autorizzazioni per 
manomissioni suolo pubblico

Area Lavori Pubblici e 
Patrimonio

geom. Giuliano Crespi
da 15 a 30 gg in 
relazione alla 
complessità

dalla presentazione 
dell'istanza

Avv. Fulvio Andrea 
Pastorino ‐ Segretario 

Generale

Procedimenti Area 
Lavori Pubblici e 

Patrimonio 
collegamento con 

manomissione suolo 
pubblico

Area Lavori 
Pubblici e 
Patrimonio

MODALITA' DI ATTIVAZIONE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO

SE IL PROCEDIMENTO E' AD ISTANZA 
DI PARTE

N
DESCRIZIONE DEL 

PRODECIMENTO riferimenti 
normativi utili

UNITA' ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

(stabilito da legge o 
regolamento)

ALTRI TERMINI 
PROCEDIMENTALI  

RILEVANTI

TITOLARE DEL POTERE 
SOSTITUTIVO


